Zal. Nr 1

do Zarzadzenia nr 4/2022
Kierownika Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Suchedniowie

z dnia 08.02.2022 r.

Zaklad Gospodarki Komunalnej
ul. Koscielna 21, 26-130 Suchedniow

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY:
GLOWNY KSIEGOWY

1. Wymagania niezb¢dne:

1) posiada obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od
posiadania obywatelstwa polskiego,

2) ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

3) nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

4) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gléwnego ksiegowego,

5) spekia dwa z ponizszych warunkéw:

a. ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe 1 co najmniej 3-letnia praktyke
w ksiggowosci,

b. jest wpisany do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odr¢gbnych
przepiséw,

c. posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

d. posiada udokumentowang dobrg znajomos$¢ regulacji prawnych w zakresie
finanséw publicznych, rachunkowosci, ubezpieczen spolecznych, podatkow:
dochodowych, VAT, lokalnych.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie sytemu informatycznego niezb¢dnego do
prowadzenia ewidencji ksiggowej, obstugi programu finansowo-ksi¢gowego,
rozliczania rachunkow, $rodkéw trwatych, systemu bankowosci elektroniczne;,
elektroniczna obstuga ZUS, PFRON, US,

2) doswiadczenie w samodzielnym wykonywaniu powierzonych zadan,



3)
4)
5)
6)
7)

umiejetnos¢ samodzielnego sporzadzania sprawozdan finansowych,
umiejetnos¢ praktycznej interpretacji przepisow,

umiejetnos¢ pracy w zespole i organizacji jego pracy,

sumiennos¢, doktadnosé, odpowiedzialnosé,

umiejetnos¢ pracy pod pres;ja.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

Zadania gltowne:
Glowny ksiegowy prowadzi i koordynuje caloksztalt zagadnien ekonomiczno-finansowych

Zakladu w zakresie:

1)
2)
3)

organizacji finanséw i rachunkowosci,
wdrozenia i doskonalenia wewnetrznego obiegu dokumentacji finansowej,

kontroli wewnetrzne;j.

Do obowigzkéw gléwnego ksiegowego nalezy w szczegolnosei:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i zasadami;

prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowiazujacymi zasadami;

analiza wykorzystania $rodkdéw przydzielonych z budzetu Iub srodkéw poza
budzetowych i1 innych bedacych w dyspozycji jednostki;

dokonywanie w ramach kontroli wewnetrzne;j:

a. wstepnej, biezacej 1 nastgpnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
obowigzkow,

b. wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania planow
finansowych jednostki oraz ich zmiany,

c. wstepnej kontroli operacji gospodarczych jednostki stanowigcych przedmiot
ksiggowania,

kierowanie pracg podlegtych pracownikéw w zakresie prac finansowo-ksiegowych;

opracowanie projektow przepisow wewnetrznych wydanych przez kierownika
zakladu, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczego6lnosci:

a. zakladowego planu kont,

b. obiegu dokumentéw (dowodow ksiegowych),

c. zasad przeprowadzania i rozliczenia inwentaryzacji,
sporzadzenie bilanséw, rachunkéw zysku i strat oraz zestawienia zmian w funduszu,
sprawozdawczo$¢ budzetowa,

opracowywanie wnioskow 1 projektow taryf dla zbiorowego zaopatrzenia w wode
i zbiorowego odprowadzania $ciekow oraz c.c.w,

10) prowadzenia calosci dokumentacji wraz z rozliczeniem z Urzedem Skarbowym

z tytulu podatku dochodowego od 0s6b prawnych, z tytulu podatku VAT,

11)ewidencja i prowadzenie spraw majatku trwalego zaktadu,



12) przygotowywanie i prowadzenie postepowan przetargowych,

13)wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktore z mocy prawa lub

przepisow wewnetrznych wydanych przez Kierownika jednostki nalezg do
kompetencji Gléwnego Ksiegowego.

4. Warunki pracy:

1)

2)

3)

4)
5)

wymiar czasu pracy: pelny etat — 8 godzin na dobe i 40 godzin w tygodniu,

miejsce pracy: Zaklad Gospodarki Komunalnej ul. Koscielna 21, budynek
dwukondygnacyjny, niedostosowany dla o0s6b poruszajacych si¢ na wodzkach
inwalidzkich,

praca wymagajaca przemieszczania si¢ — stanowisko nie jest przystosowane do pracy
na wozku inwalidzkim,

praca biurowa,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, obstuga urzadzen technicznych
1 narzedzi informatycznych.

Zastrzega si¢ wole zatrudnienia wybranego kandydata na czas okreslony nie dluzszy niz 6
miesigcy z mozliwosécig rozwigzania stosunku pracy za wypowiedzeniem (zaklada sie
przedluzenie umowy na czas okreslony lub nieokreslony w przypadku prawidlowej realizacji
zadan na stanowisku).

5. Wymagane dokumenty:

Y
2)
3)
4)
3)

6)

7

8)

list motywacyjny

CV- z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,
kopia dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci
(kursy, szkolenia),

dokumenty poswiadczajgce zatrudnienie, kopie swiadectw pracy (potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem),

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwa przeciwko
mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
a takze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

oéwiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z pelni praw publicznych.

6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢: osobi$cie w siedzibie zakladu lub za
posrednictwem poczty (decyduje data wplywu do zakladu) na adres zakladu:



Zaklad Gospodarki Komunalnej

26-130 Suchedniow ul. Kos$cielna 21

w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na stanowisko Glowny Ksiegowy”
W terminie do dnia 18.02.2022 r. do godz.14%

Aplikacje, ktére wplyna do Zakladu Gospodarki Komunalnej w Suchedniowie po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, winny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  oraz whasnorgcznie podpisane.

Naboru dokona komisja powolana przez Kierownika Zakladu Gospodarki Komunalnej
Suchedniowie. O terminie 1 miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnie.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji  Publicznej (www.suchedniow.bip.doc.pl) 1 stronie internetowej zakladu
(www.zgksuchedniow.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie ZGK.

Informacje zwiazane z naborem udzielane beda w dniach i godzinach pracy zakladu 7% — 15%
pod nr telefonu: 41/2543101.

Suchedniow dnia 08.02.2022 r.

KIEROWNIK

Zaktadu Gospodarki Komunalnej
iNZ. Mariusz BrzeziMski



Klauzula informacyjna - Rekrutacja

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie uchylenia dyrektywy 95 /46 / WE (ogdlnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych) RODO, informujemy, ze:

L

Administratorem Pani/a danych osobowych jest: Zaklad Gospodarki Komunalnej
majacy siedzibe w Suchedniowie ul. Koscielna 21, 26-130 Suchednidw,

Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem telefonicznym
41/2543101,

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 i art.9 ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych (RODO).

Celem przetwarzania danych jest proces rekrutacji na stanowisko ogloszone w
naborze.

Pani/a dane osobowe bedg przechowywane przez czas okreslony zgodnie z przepisami
prawa w szczegolnosci zgodnie z regulaminem naboru.

Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania.

Przystuguje Pani/u réwniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie Pani/a danych dokonywane jest z naruszeniem
przepisow ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO).

Podanie przez Pania/a danych osobowych jest warunkiem wynikajacym z przepisow
prawa lub zawartej umowy.

W przypadku, jezeli podanie danych osobowych jest dobrowolne, to konsekwencja
niepodania  danych  osobowych  bedzie  nieuwzglednienie zlozonego
wniosku/pisma’korespondencji. Podanie danych osobowych jest niezbedne do
zarejestrowania dokumentow.

Pani/a dane w procesie przetwarzania beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany,
z wylaczeniem profilowania.

Szczegétowa informacja o przetwarzaniu danych osobowych dostepna jest na stronie
internetowej Zakladu gospodarki Komunalnej w Suchedniowie.

KIEROWINIK
Zakfad

inz. Mariusz Brzezinski






